[bookmark: _GoBack]2021年合创券（通用券）申领注意事项
1、 合创券系统地址：https://ctv.gx-hch.com/anon/home

二、找回账号密码：若账号密码忘记，可在登录页面选择【找回密码】-【通过人工重置密码】，按照要求将相关材料以邮件的形式发送至it@ourqq.cn的邮箱，工作人员核实信息后，会于1-3个工作日内以邮件的形式回复账号密码。

3、 社保信息（系统会自动抓取企业社保数据，如抓取失败，企业需按照系统提示上传社保材料。）：
1、 需要提供最近三个月的社保数据；
2、 证明中需体现出：缴费单位、缴费基数、缴费人数等关键信息，缺一不可；
3、 证明无论是纸质版还是电子版，需加盖鲜章或电子章；
4、 若社保资料存在多张，请合并到一张PDF后上传；
5、 上传文件大小不超过5M，文件必须是jpg、jpeg、png、pdf格式。

4、 办公信息（必填）：
1、 租赁合同：合同中的租赁日期需明确显示出包含申领合创券当月；合同中办公面积必须以XX平方米体现（仅有众创空间可以XX工位数来体现）；若涉及免租的场地，须上传免租协议；
2、 租赁发票：发票中需在备注栏中体现出租赁日期（若租赁日期为手填需加盖公章），（提供租赁日期需包含至发券前三个月为准）；
3、 若办公地址为企业自行购买，可上传购房合同或房产证，无需上传租赁合同；
4、 合同及发票只能上传PDF且需加盖公章，若合同/发票存在多张，请合并为一个PDF上传，文件大小不超过5M；
5、 通过科技局年度考核的众创空间、孵化器和加速器可以提供房租收据；

5、 经营信息（必填）：
1、 所填信息需与上传资料中数据保持一致；
2、 证明材料请上传：《企业所得税费年度纳税申报表》中的《企业所得税年度纳税申报表》及《期间费用明细表》，注意请将申报表打印后加盖单位公章，再扫描上传；
3、 填写时注意金额单位。

6、 贷款信息：
1、 贷款合同中需体现出甲方名称、贷款金额等关键信息；
2、 所填信息需跟贷款合同、到款证明保持一致；
3、 贷款合同及到款证明若存在多张，需合并为一个PDF上传；
4、 填写时注意金额单位。

7、 投资信息（注：需获得专业创投机构或行业龙头企业融资，且一次性投资超过200万元。专业创投机构需经中国证券投资基金业协会备案；行业龙头企业是指列入中国500强、世界500强、行业前十强的企业（经第三方机构认定））：
1、 投资合同中需体现出甲方名称、投资金额等关键信息；
2、 所填信息需跟投资合同、实际投资证明保持一致；
3、 投资合同及实际投资证明若存在多张，需合并为一个PDF上传；
4、 填写时注意金额单位；
5、 个人投资无效。

八、开放申领时，企业必须点击【合创券管理】-【我要申领】的按钮进行实际申领，否则系统无法匹配合创券额度。本次申领时，必须剩余额度为0才可继续申领，其他情况均不符合本次申领条件。
